              学生网上缓考申请与审核步骤
 1.学生申请步骤：

    登录系统-报名申请-教学项目报名-确定-选择课程-填写原因、上传附件-提交申请。

 2.教学院长审核步骤：

    登录系统-选课管理-教学报名管理-项目报名审核-选中“学院”-查询-选择需要审核的缓考学生，点击右上角“审核”。

 3.缓考名单导出步骤：

   “教学院长角色”登录系统-选课管理-教学报名管理-项目报名管理-选中学院-查询-点击右上角“导出”。
备注：学生缓考申请审核批准后，会在任课老师成绩录入名单的“期末成绩”栏显示缓考，请任课老师在备注栏中务必再选择“缓考”做好成绩维护。
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