淮阴师范学院教务处文件
教字〔2017〕104号

关于做好往届生毕业和授予学位
资格审查工作的通知

各二级学院：

根据《淮阴师范学院本科生学籍管理办法》、《淮阴师范学院学士学位授予工作实施细则》(淮师办[2010]76号文)等文件精神，现启动2017年12月往届生毕业和授予学位资格审查工作。

一、审查范围和要求
（一）2017年7月（含）之前毕（结）业，尚未超过8年最长修业年限的，如已符合相关规定要求，可申请颁发毕业证书和学士学位证书。

（二）本学期有课程正在重修，尚未能按教学进度计划安排正常通过学期考核的，本次不得申请颁发毕业证书和学士学位证书。
（三）申请者必须向原所在二级学院提交书面申请，否则不予受理。

（四）各学院应本着严肃认真的态度，按规定严格审查申请人毕业资格或授予学士学位资格，报送的审查材料务必内容准确，格式规范，签审程序完备。若发现有材料弄虚作假行为，将取消毕业资格或授予学士学位资格，并追究相关人员责任。
二、审查办法
各学院依据申请人毕（结）业当年资格审核情况，按《淮阴师范学院本科生学籍管理规定》、《淮阴师范学院学士学位授予工作实施细则》、《淮阴师范学院课程重修管理办法》的相关规定，检查其是否已达到毕业或授予学位的要求。

三、操作程序
（一）申请者本人到原所在二级学院教务办公室提出申请（原文通学院学生请到相关专业所属的二级学院申请），填写《淮阴师范学院申请补发毕业证、学位证审批表》(附件1)，并提交有关证书原件及复印件，原件学院审核后返还。

（二）各学院严格审核毕业生申请时限和申请资格，履行签审手续。
（三）各学院于2017年11月28日前将《2017年12月补发毕业证、学位证汇总表》(附件2)、毕业生集中采集的照片及其他相关材料送交教务处学籍科，具体材料目录见附件3。 

（四）经学校审核准予发放证书的，由各二级学院派专人到教务处学籍科将证书领回并发放给本人。

四、联系办法
联系人：王蒙雅   　　联系电话：0517-83525202

附件1：淮阴师范学院申请补发毕业证、学位证审批表

附件2：2017年12月补发毕业证、学位证汇总表

附件3：相关材料目录及填写要求
                                    淮阴师范学院教务处
                                   2017年11月9日

附件1
淮阴师范学院申请补发毕业证、学位证审批表

	姓   名
	
	性  别
	
	出生年月
	
	民  族
	

	所在学院
	
	专业名称
	

	班   级
	
	学    号
	

	入学日期
	
	获毕业证书日期
	

	身份证号
	
	籍  贯
	省     市(县)

	联系地址
	
	电  话
	

	申请补发证书类型
	□申请补发毕业证               □申请补发学位证

	资格

审核

情况
	未能按时获毕业证、学位证原因
	□计算机等级考试未达要求 □英语等级考试未达要求  □其他（           ）
□绩点未达要求  □未能按时毕业（□技能不合格 □历年考不及格 □期末考不及格）

	
	现审核情况（根据情况选填）
	计算机

等级考试
	国（     级）

省（     级）
	外语

等级考试
	英国四（      分）

英校四（      分）
其他：
	绩点
	
	是否符合

毕业条件
	

	
	
	未通过课程现考核情况（含技能课程）
	科  目
	成绩
	通过考核时间
	科 目
	成绩
	通过考核时间

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	是否有其他不符合
授予学位的情况
	

	
	学院审核人签字：                                       年   月    日 

	毕业资格

审查意见
	该生符合毕业条件，可以发放毕业证书。

              学院负责人（签名）：                 学院公章：      年   月   日

	学院学位评定分委员会意见
	该生符合学士学位授予条例相关规定，可以授予       学士学位。

分委会主席（签名）：                 学院公章：      年   月   日

	校学位评定委员会办公室意见
	   该生符合学士学位授予资格，可报校学位评定委员会审批。

                                                     公章：      年   月   日


说明：1、此表必须由学院专人打印填写。2、此表一式两份，分别留存于毕业生所在学院和学校教务处。

附件3
2017年12月往届生毕业和授予学位资格审查

相关材料目录及填写要求
     一、毕业资格审查
(一)《2017年12月补发毕业证、学位证汇总表》
(二)《淮阴师范学院申请补发毕业证、学位证审批表》

1．往届毕业生申请补发毕业证、学位证均可填写此表，在“申请补发证书类型”里相应条目前打“√”。
2.外文专业可根据实际情况修改“资格审核情况”中外语等级考试相关栏目内容并填写。
3.学院审核人签名应手写。
4．“未能按时获毕业证、学位证原因”，“现审核情况”两项为选填项目；前者应在查实后在相应条目前打“√”，后者根据前者情况审核填写。

5．申请补发毕业证者，学院负责人应手工签字，加盖学院公章。

6．申请补发学位证者，学位评定分委员会主席应手工签字，加盖学院公章。
(三)《淮阴师范学院学生学籍卡》、《淮阴师范学院学生学业成绩总表》各一份。
准予补发毕业证、学位证的毕业生，各学院应根据发证时的情况予以改填并打印（打印日期以发证日期为准）《淮阴师范学院学生学籍卡》、《淮阴师范学院学生学业成绩总表（毕业格式）》一式两份。一份封装（用档案袋装好，封口处加盖公章）后随证书一同发放给毕业生，交付本人所在单位档案管理部门；一份交由教务处统一归档到学校综合档案室。
（四）毕业生标准照片一张
二、学位资格审查

(一)《2017年12月补发毕业证、学位证汇总表》

(二)《淮阴师范学院申请补发毕业证、学位证审批表》,填写要求同上。
(三)《淮阴师范学院学生学籍卡》、《淮阴师范学院学生学业成绩总表》各一份。填写要求同上。
(四) 相关等级考试证书复印件一式一份。原件由各学院审核。
(五）《淮阴师范学院学士学位授予登记表》由教务处学籍科统一打印，加盖校章后由学院带回，和其他材料一同封装后随学位证发放给毕业生本人，交付毕业生所在单位档案管理部门。
（六）毕业生标准照片一张
                                    　                   2017年11月9日
